
Ketentuan Khusus:

1. Perkuliahan ASTRI kelas eksekutif berlangsung hari SENIN (mulai 19.00) hingga SABTU (09.00 / 11.00 / 13.00 / 15.00)
Persiapkan diri anda untuk perkuliahan pada semua hari yang tersedia (termasuk Sabtu) agar lulus tepat waktu!

2. Mata kuliah AKHIR seperti Praktek Kesekretarisan dan/atau Aplikasi Teknologi Perkantoran 

terselenggara pada hari SABTU antara pukul 09.00 / 11.00 / 13.00 / 15.00.

3. Sebelum entri KRS, wajib download JADWAL PERKULIAHAN (lembar ini) pada http://executive.budiluhur.ac.id

Untuk Entri Kartu Rencana Studi (KRS) >> masukkan NIM & password ke web http://executive.budiluhur.ac.id

Informasi umum tentang Akademi Sekretari, klik web http://astri.budiluhur.ac.id

4. Dahulukan mengambil mata kuliah sesuai PETUNJUK TAHUN ANGKATAN (kolom e)!!   Mahasiswa boleh mengambil

mata kuliah yang bukan untuk angkatannya apabila mata kuliah sesuai dengan angkatan yang diarahkan tyt telah lulus

5. Mata kuliah PRAKTEK KESEKRETARISAN tidak dapat diambil oleh angkatan 2013. Angkatan 2012 boleh ambil jika

sudah lulus minimal sebanyak 40 SKS.

No Kode Mata Kuliah SKS Angkatan Sen Sel Rab Kam Jum Sab Dosen Klp

(a) (b) (c) (d) (e) (g) (h)

1 KS025 Semiloka (Wajib) 0 semua Berupa seminar 1 hr di akhir bln Sept ZL

2 KS009 Pengetahuan Kesekretarisan 2 semua 31 Iis Torisa Utami ZL

3 MM096 Marketing 2 semua 40 Muhammad Farid Thoha ZL

4 EK037 Pengetahuan Bisnis 2 semua 46 Gabriel R. Radja ZL

5 KS011 Praktek Kesekretarisan 4 semua (min. lulus 40 sks) 27 Dini Maryani (13.00) max 25 mhs ZL

6 TA0003 Magang & Tugas Akhir 4 2010 (min. 100 sks) Info Pembimbing di web ASTRI bln Sept ZL

7 UM014 Pend. Agama Islam (FIK) 2 wajib Khairul Azmi (09.00-11.00) ZL

*) paket mhs baru: Pengetahuan Kesekretarisan, Marketing, Pengetahuan Bisnis, disarankan tambah Pendidikan Agama (total 8 sks)

8 UM017 Pend. Agama Katolik (FTI) 2 wajib Sugeng Baskoro (13.00-15.00) ZL

9 UM039 PPKN (FTI) 2 wajib Ali Muhammad (13.00-15.00) ZL

*) Senin s.d.Jumat perkuliahan tetap dimulai pukul 19.00 wib

*) Sabtu, perkuliahan dimulai pada jam yg tertera di samping

    nama dosen atau mata kuliah ybs

Catatan Umum:

1. Sebelum mengisi KRS, lihatlah Kurikulum angkatan & Daftar Nilai terakhir anda!

2. Entri KRS & Pembayaran berakhir tanggal 23 Agustus 2013 (Terlambat Entri KRS = CUTI KULIAH)

3. Kuliah dimulai tanggal: 26 Agustus - 12 Oktober 2013

4. Waktu Perkuliahan: Senin s.d Jumat  : mulai jam 18.30 wib - 21:30 wib

 : (lihat di samping nama dosen)

5. Peserta perkuliahan tidak dibenarkan memakai kaos oblong dan alas kaki sendal/sepatu sendal

6. Bagi peserta kuliah yang melanggar aturan akan dikenakan sanksi akademik

7. Memakai Seragam Hitam/Putih dan bersepatu setiap kali UTS dan UAS, atau nilai dikurangi 15%

8. Ujian Akhir (UAS) Susulan akan dikenakan potongan nilai 15%

(f)

Mata kuliah umum bergabung dengan fakultas lain:

JADWAL MATA KULIAH PERIODE 0913
PROGRAM KELAS EKSEKUTIF - AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR

PROGRAM STUDI: SEKRETARI

biaya diatur tersendiri

pemilihan dosen awal Sept 2013

Sabtu
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