
No Kode Mata Kuliah SKS Angkatan Sen Sel Rab Kam Jum Sab Dosen Klp

1 KP201 Basis Data dan Presentasi *) 3 08 s.d 10 Irawan (13.00-17.00) ZE

2 BA031 English for Secretary 3 semua Didik Hariyadi/Tantri Ekogini ZE

3 BA089 Business Correspondence *) 4 semua Nur Hasanah (11.00-13.00) ZE

4 KS015 Etiket & Protokoler 3 semua Dini Maryani ZE

5 KM781 Public Speaking 2 2010 Medya A. (09.00-11.00) ZE

*) Senin s.d.Jumat perkuliahan tetap dimulai pukul 19.00 wib

*) Sabtu, perkuliahan dimulai pada jam yg tertera di samping

    nama dosen ybs

Ketentuan Khusus:

1. Seluruh mata kuliah di atas adalah mata kuliah INTI yang frekuensi penayangannya sangat jarang (setahun sekali)

oleh karenanya bersifat WAJIB untuk diambil/ditempuh saat ini
2. Mata kuliah Public Speaking, WAJIB diambil oleh angkatan 2008 dan 2009 yang belum lulus mata kuliah: 

Perdagangan Internasional (2 SKS), Writing (3) sks

2. Mata kuliah Business Corresspondence (4 SKS) boleh diambil angkatan 2008 s.d. 2010 yang belum lulus

mata kuliah Business Corresspondence (3 SKS) atau Business English (3 SKS) atau English Correspondence (3 sks)
3. Mata Kuliah lain yang SETARA dan dapat diambil di Fakultas lain khusus pada PERIODE 0712 adalah:

a. EK047 Aspek Hukum Dlm Bisnis 2 SKS setara dg Aspek Hukum dlm Bisnis (FE)

b. UM031-Wawasan Budi Luhur (2 SKS) Gabung dg FTI/FE/FIKOM

Catatan Umum:

1. Sebelum mengisi KRS, lihatlah Kurikulum angkatan & Daftar Nilai terakhir anda!
2. Pembayaran dimulai tanggal: 11 Juni sampai 29 Juni 2012 (Terlambat = CUTI KULIAH)

3. Kuliah dimulai tanggal: 2 Juli 2012

4. Waktu Perkuliahan: Senin s.d Jumat  : mulai jam 18.30 wib - 21:30 wib

 : (lihat di samping nama dosen)

5. Peserta perkuliahan tidak dibenarkan memakai kaos oblong dan alas kaki sendal/sepatu sendal

6. Bagi peserta kuliah yang melanggar aturan akan dikenakan sanksi akademik

7. Memakai Seragam Hitam/Putih dan bersepatu setiap kali UTS dan UAS, atau nilai dikurangi 15%
8. Ujian Akhir (UAS) Susulan akan dikenakan potongan nilai 15%

JADWAL MATA KULIAH PERIODE 0712
PROGRAM KELAS EKSEKUTIF - AKADEMI SEKRETARI BUDI LUHUR

PROGRAM STUDI: SEKRETARI

c. AK037 Dasar Akuntansi (3 SKS) setara dg Dasar Akuntansi (FTI)

Jakarta, 11 Juni 2012

Ka. Unit Kelas Eksekutif Kampus Pusat

Hari Soetanto, S.Kom, M.Sc

d. MM039 Pengantar Manajemen 2 SKS setara dg Peng. Eko, Manaj & Bisnis (FTI)

e. EK067 Workshop Wirausaha 3 SKS setara dg Kewirausahaan Lanjutan (FE)

f. KS017 Kapita Selekta 3 SKS (angkatan 2008, 2009) setara dg Kewirausahaan (FE)

g. MM066 Kewirausahaan 3 SKS (angk. 2010, 2011) setara dg Kewirausahaan (FE)

 - ttd -

Sabtu

ASTRI

Dapat diambil sepanjang 
tidak bentrok


