
No Kode Mata Kuliah SKS Angktn Sen Sel Rab Kam Jum Sab Dosen Klp

1
BA001 Bahasa Indonesia 2

semua Zetty K. (Gabung FTI 13.00) ZD

2 KP137 Program Paket Perkantoran 3 semua Irawan ZD

3 KS011 Praktek Kesekretarisan 4 08 & 09 Dini Maryani (Sabtu 09.00) ZD

4 KS003 Etika Profesi 3 semua Arief Wibowo ZD

5 KS009 Pengetahuan Kesekretarisan 2 semua Iis Torisa ZD

Ketentuan Khusus:

1. Mata kuliah INTI yang frekuensi penayangannya sangat jarang (setahun sekali) adalah Pengetahuan Kesekretarisan,

dan Praktek Kesekretarisan (khusus 08 dan 09) maka dahulukan untuk diambil
2. Periode 0512 adalah periode pertama di Semester Gasal, disarankan ambil mata kuliah secara maksimal (8-10 sks)

(asumsi 0512 ambil 10 sks, 0712 ambil 8 sks, maka 0912 cukup 6 sks = total 24 sks)
2. Angkatan 2008 dan 2009 yang ingin mengambil TUGAS AKHIR  pada periode 0912 nanti, wajib mengambil matakuliah 

PRAKTEK KESEKRETARISAN (4 SKS)

3. Mata Kuliah lain yang SETARA dan dapat diambil di Fakultas lain khusus pada PERIODE 0512 adalah:
a. UM038-Interpersonal Skill (2 SKS) setara dg UM038 - Interpersonal Skill (FTI)

b. UM031-Wawasan Budi Luhur (2 SKS) Gabung dg FTI/FE/FIKOM

c. UM039-Pend. Pancasila & Kewarganegaraan (2 SKS) setara dg PPKN (FTI)

d. KS007-Pengemb. Kepribadian (3 SKS) setara dg UM045-Character Building (FIKOM)

e. KP202-Desain dan Publikasi setara dengan KM160-Desain Grafis (FTI) Khusus 08-09

Catatan Umum:

1. Sebelum mengisi KRS, lihatlah Kurikulum angkatan & Daftar Nilai terakhir anda!

2. Pembayaran dimulai tanggal: 16 April sampai 4 Mei 2012 (Terlambat = CUTI KULIAH)

3. Kuliah dimulai tanggal: 7 Mei 2012

4. Waktu Perkuliahan: Senin s.d Jumat  : mulai jam 18.30 wib - 21:30 wib

 : (lihat di samping nama dosen)

5. Peserta perkuliahan tidak dibenarkan memakai kaos oblong dan alas kaki sendal/sepatu sendal

6. Bagi peserta kuliah yang melanggar aturan akan dikenakan sanksi akademik

7. Memakai Seragam Hitam/Putih dan bersepatu setiap kali UTS dan UAS, atau nilai dikurangi 15%
8. Ujian Akhir (UAS) Susulan akan dikenakan potongan nilai 15%
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