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SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2010/2011

PERIODE 0510
Angkatan : semua angkatan
No. Kode Mata  Kuliah SKS

1 KP120 Pengantar Teknologi Informasi 2
2 AD016 Mengetik 3
3 KS003 Etika Profesi 3

II. PERIODE 0710
Angkatan : semua angkatan
No. Kode Mata  Kuliah SKS

1 KP137 Program Paket Perkantoran 3
2 KS007 Pengembangan Kepribadian 3
3 EK046 International Trading/Ekspor Impor 2
4 KS014 Pengetahuan Pariwisata 2

III. PERIODE 0910
Angkatan : semua angkatan
No. Kode Mata  Kuliah SKS

1 KP201 Basis Data dan Presentasi 3
2 AD011 Korespondensi Indonesia  I 3
3 AK055 Perpajakan 2

Mata kuliah berikut hanya untuk mahasiswa angkatan 2008 atau sebelumnya
No. Kode Mata  Kuliah SKS

1 KS011 Praktek Kesekretarisan 4
2 TA003 Magang dan Tugas Akhir 4
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Periode 0510
No. Kode Mata  Kuliah SKS Sen Sls Rab Kam Jum Sab Dosen Klp
1 KP120 Peng. Tek.Informasi* 2 Irawan SR

2 AD016 Mengetik 3 S. Mudjijah SR

3 KS003 Etika Profesi 3 Syaiful Anwar SR

Periode 0710
No. Kode Mata  Kuliah SKS Sen Sls Rab Kam Jum Sab Dosen Klp
1 KP137 Program Paket Perkant. 3 Irawan SS

2 KS007 Pengemb. Kepribadian* 3 Mastiti SS

3 EK046 International Trading 2 S. Mudjijah SS

4 KS014 Pengetahuan Pariwisata 2 Djati Kusdiarjo SS

Periode 0910
No. Kode Mata  Kuliah SKS Sen Sls Rab Kam Jum Sab Dosen Klp
1 KP201 Basis Data & Presentasi 3 Irawan ST

2 AD011 Koresp. Indonesia  I* 3 Iis Torisa Utami ST

3 AK055 Perpajakan 2 Reni Hariyani ST

4 KS011 Praktek Kesekretarisan 4 Team Praktek Kesek ST

5 TA003 Magang &Tugas Akhir 4 Team Dosen ST

Catatan : mahasiswa baru diutamakan mengambil mata kuliah bertanda *)

PERHATIAN :
1. Jumlah bobot mata kuliah yang boleh diambil selama 1 semester (3 periode)

maksimal 24 SKS
2. Mata Kuliah yang ditampilkan Universitas Budi Luhur berikut dapat diambil oleh

mahasiswa Akademi Sekretari Budi Luhur :
a. Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan 2 SKS (UM039)
b. Pendidikan Agama 2 SKS
c. Bahasa Indonesia 2 SKS (BA001)
d. Wawasan Budi Luhur 2 SKS (UM031)

3. Bila jumlah SKS yang direncanakan selama 1 semester (3 periode)  melebihi 24
SKS, maka mata kuliah yang dianjurkan untuk ditunda adalah :
a. Magang dan Tugas Akhir
b. Praktek Kesekretarisan

Jakarta, 15 April 2010
Kaprodi Sekretari,
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